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操作指南（用户部分）

一、注册及登录

1. 未注册用户：请打开网址 http://kxyq.kjt.hunan.gov.cn/，

点击左上角“注册”按钮，选择以“普通用户”身份进行注

册。填写所有标红*必填项，点击“注册”即可。



2、已注册用户直接点击登录，选择以“用户”身份登

录即可。

二、单位信息管理

用户登录后须先完善单位信息管理内容，根据选择的用



户类型（企业/创业团队或个人），上传对应的盖章版佐证材

料扫描件，点击“提交”。

单位信息提交审核后，等待审核通过，再进行下一步操作。



三、预约下单

1、回到首页，通过右上角搜索功能等选择仪器进行下

单。

2、选择仪器后，点击进入详情页面，点击“立即预约”。



3、填写委托单，填报所有标红*必填项，点击“服务下

单”。

四、上传相关附件

1、打开“预约管理”菜单，找到刚刚下单的数据，点

击“查看”按钮。



2、点击“上传发票与合同”，按提示上传相关附件。



3、上传完毕，点击提交即可。

五、生成并提交申报书

1、点击“本年补助兑现申请”菜单。



2、注意页面提示，按要求填写四个模块的内容，上传

相应的佐证材料。

3、点击“兑现提交”，完成线上申报。


